YTBEPXKXIEHO
MIPUKA30M 3aBEIYIOLIETO
MBJIOY AOC Ne 2 r. Eiicka
MO Eiickuii paiton

o1 09.01.2019 1. Ne 56-O1

— O.1. Kapramena

IOJOKEHHUE
00 ApxuBe MYHUIIUNIAJBLHOTO OIOI?KETHOTO JI0IIKOJbHOI0 00Pa30BaTEILHOI0
yupe:RIeHus 1eTckoro caga Ne 2 ropoga Ejlicka MyHHIIMIIAJIBHOTO
oOpasoBanus Eiickuii paiioH

1. O0mme moJI0KEeHUA

1.1. ITonoxenne 06 apxuse (naiee - I[lomoxxenue) MBIOY JIC Ne 2 r. Eiicka MO
Eiickuii paiion (manee JIOY) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM C MPUMEPHBIM
MOJIO)KEHHEM 00 apXMBE OpraHU3alliU, YTBEPXKIECHHBIM MpuKazom DenepaibHOTO
apxuBHoro areHtctBa oT 11.04.2018 Ne 42, pykoBonctByercsi DenepalibHbIM
3ak0HOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jene B Poccuiickoit denepanumy,
3aKOHaMH, HOPMAaTUBHBIMU TIPABOBBIMU akTaMu Poccuiickoit denepainnu, CyObEeKTOB
Poccuiickoit deneparuu B chepe apXuBHOTO JieNia U JACIONPOU3BOJICTBA, PABUIAMH
OpraHu3allid XpAaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHHUS, y4€Ta M HCIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit denepanuu U JPYyrux apXWBHBIX JOKYMEHTOB B
roCyJJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO CaMOYNPABJIEHUS U OpraHU3aIUsX.

1.2. ApxuB JIOY ocymecTBiaseT mpueM, Yy4eT U XpaHEHHE JOKYMEHTOB,
00pa3yoIuXCcsi B MPOIECCEe €ro AEsITEIbHOCTH, B COOTBETCTBUHU C YTBEP)KICHHON
HOMEHKJIATYpOU JIEJI.

1.3. Apxu JIOY BbICTymaeT HMCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS MYHMIIMIIAIbHBIX
apXUBOB.

1.4. Opranuzanus odecrieurBaeT ApXuB MOMEIICHUEM, 000PYI0BaHUEM U KaJpaMHu.

1.5. B cnyuae peopranuzauuu JIOY apxuBHBIE JOKYMEHTBI, CPOKH XpaHEHUS
KOTOPBIX HE UCTEKJIM, NIEPEIAOTCS HAa XPaHEHNE OPTraHN3aluuy - PAaBOIPEEMHUKY. B
cinyyae nukBumaumu JIOY apxuBHbBIE JHOKYMEHTHI B YIOPSAOYEHHOM COCTOSIHUU
IIOCTYNAOT HA XPAaHEHHWE B MyHULIUITAIBHBIA APXUB.

1.6. OtBercrBeHHbIM 3a ApxuB JIOY Ha3zHauaeTcsl IEIONPOM3BOJIUTENb WIIH JIHIIO,
UCITOJTHSIOITIEE O0S3aHHOCTH TI0 JACIIONPOU3BOJICTBY.

2. CocraB 10kyMeHTOB ApxuBa JJOY

2.1. ApxuB JIOY cocTouT U3 AOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO W BpeMEHHbIX (cBbime 10
JIET) CPOKOB XPAHEHUs, B TOM YHCJIE:



JIOKYMEHTOB, COTJacHO HOMeHKJaTypbl nen JJOY: mo opraHuzanuoHHON
pabote, yueOHO-BOCHHUTATENIbLHON paldoTe, KaJApoBOM JIOKYMEHTAalUH,
MEJIULIMHCKOMY 00CITy’)KMBaHUIO, (bMHaHCOBO-PKOHOMHYECKOM
JEATEIIbHOCTH, TOKYMEHTAIUU 110 OXPaHEe TPYa;

JIOKYMEHTOB T10 JIMYHOMY COCTaBY OpTraHM3alMU-NIPEAIIeCTBEHHUKOB (TpU
WX HAJTUYIUH);

apXUBHBIX (POHJIOB JTUYHOTO MPOUCXOKIACHHUS.

3. 3apaum ApxuBa J10Y

3.1. Apxus J10Y co3aaH ajis BEITIOJHEHHS CIEAYOMMUX (DYHKITMOHATBHBIX 3a1a4:

pueM, y4eT M XpaHEHHE JIOKYMEHTOB, MPEayCMOTpPeHHbIX Pazgenom 2
[Tonoxenusi, KOTOpbie 00pa3yroTcs B mpolecce aearenbHoctu JJOY;
oOeclieyeHue COXPAaHHOCTH  JIOKYMEHTOB, CO3JaHHE HOMEHKJIATYypPhI
JIOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCA B APXUBE;

UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, HAXOAAIIMXCS Ha XxpaHeHud B Apxuse JIOY.

4. ®ynkuum Apxusa 10Y

4.1. Apxus JIOY ocymiecTBIseT cleaytonue QyHKIUN:

OpranusyeT npueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO W BpeMeHHbIX (cBhimie 10 er)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCJE IO JHUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMUXCS B
nesitensHocTr JIOY.

BeneT yuer JOKyMEHTOB, HAXOSALIUXCS HA XpaHEHUU B ApXHUBE.
CucreMaTu3upyeT M pa3MeliaeT JOKYMEHTBI, MMOCTYIMAIONIME HAa XPAaHCHHE B
ApxuB, 00pa3oBaBIIMecs B X0/I€ OCyIIecTBIeHUs aesteabHoct [JOY.
[IpoBoguT MeponpusiTUs MO OOECIEUEHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxoaAIuXxcs Ha xpaneHuu B Apxuse JJOVY.

OpranuszyeT ¥ TPOBOAMUT OKCIEPTHU3Y LIEHHOCTH ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB
BpeMEHHBIX (cBhie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUSI B 1EJSIX BBISBICHUS
JOKYMEHTOB, HE€ TOJICKAIIUX JaJbHEUIIEeMy XpaHEHHUI0. OKCHEPTU3Y
eHHOCTH JOKyMeHTOB B MBJIOVY ocCyliecTBISE€T MOCTOSIHHO JIEMCTBYIOIIAS
AKCHEPTHAs KOMHUCCHS, Ha3HAY€HHAas MpukazoMm 3asenytoiero 10V,

5. IlpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOTO0 32 Apxus /[0Y

5.1. Jlns BBIMOJIHEHUS! BO3JIOXKEHHBIX Ha HEro 3a1a4 U (GyHKIUIl OTBETCTBEHHBIN 3a
ApXUB UMEET MPaBo:

KOHTPOJIUPOBATh  BBIMIOJIHEHWE  YCTAHOBJICGHHBIX  MpaBWJI  paboOThl  C
nokymeHntamu B JIOVY;

3ampamuBath OT coTpyaHukoB JIOVY cBeneHusi, HeoOXOoauMble ISl paOOThI
ApxuBa;

NpeACTaBiIATh pykoBojacTBY IOV mnpennokeHuss 1Mo COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3allid XpaHEHUs, KOMIUICGKTOBAHUS, Yyde€Ta U  HUCIOJIb30BaHUs
JTIOKYMEHTOB B ApXUBe.



5.2. OTBeTCTBEHHBIN 32 ApXHB 00s13aH:

- JaBaThb pa3bSICHEHUS W PEKOMEHJAMU MO BONPOCaM, BXOIAIIMM B
KOMIETEHIIUIO APXUBA;

- BBIJaBaTh M0 3aMpPOCy APXUBHBIE KOMUU JOKYMEHTOB, apPXUBHBIC BBIMHCKUA U
apXUBHBIC CIIPABKH, CBSI3aHHBIE C YCTAaHOBJIEHHWEM TPYAOBOIO CTaxa,
COL[MAJIbHOM 3allUTOM TpaXaaH, MPEeNyCMAaTPUBAIOLIEH MX IEHCHOHHOE
obecrieueHue, a Takyke He0OXOUMBIE JIJIsl TIOJTYYeHUS JIbIOT U KOMIICHCAIIUM B
COOTBETCTBHUHM C 3aKOHOJATENLCTBOM Poccurickon denepanun.

6. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIMOHHUPOBAHUE APXHMBA

6.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJAJIeXKalllee U CBOEBPEMEHHOE BBIIOJIHEHHE APXHBOM
3a7a4 U (QYHKUUNA, NPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSALIUM IOJOKEHHUEM, HECET JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a ApXHB.

6.2. OTBeTCTBEHHBIC 32 BEACHHE ACIOMPON3BOICTBA, MOJATOTOBKY U MPEACTABICHHE
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHUE B APXUB, HaA3HAYAIOTCA ITpuKazoM pykosoautens J1OVY.
6.3. KoHTposb 3a AesTeIbHOCThIO ApXHBa OCYIIECTBIIsAECT pykoBoautens JJOY.
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